
涵江区档案局随机抽查事中事后监督事项清单
	序号
	事项名称
	检查依据
	检查对象
	检查内容
	检查

方式
	抽查

比例
	抽查频次

（次/年）
	检查程序
	检查措施
	检查处理

	1
	对本行政区域内乡镇、街道、管委会，机关、团体、企事业单位和其他组织的档案工作监督
	1.《中华人民共和国档案法》第六条第二款 县级以上档案行政管理部门主管本行政区域内的档案事业，并对本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。

2.《中华人民共和国档案法实施办法》第八条第三款 县级以上地方各级人民政府档案行政管理部门依照《档案法》第六条第二款的规定，履行下列职责：(三）监督、指导本行政区域内的档案工作，依法查处档案违法行为。

3.《福建省档案条例》第三条第一款 县级以上地方人民政府档案行政管理机构负责管理本行政区域内的档案事业，并对本行政区域内机关、团体、企业事业单位和其他组织的档案工作实行监督和指导。
	本区行政区域内的乡镇、街道、管委会，机关、团体、企事业单位
	单位是否按规定做好本单位各种门类、各种载体档案材料的收集、归档、安全保管、科学利用、电子目录报送、档案登记办理、到期档案移交工作
	随机抽查，针对公众关注度高、安全隐患大、档案工作比较薄弱的档案邻域组织专项检查
	20%
	1次
	1.档案局对辖区内档案形成和保管单位实施检查时，必须由2名以上档案行政执法人员参加，出示有效证件，采取听取汇报、查阅资料、核查现场、安全测评等方式进行检查，监督检查的情况和处理结果现场向被检查单位反馈，并以通报形式予以通报，其中《档案工作检查记录》由被检查单位盖章确认后归档。被检查单位应当指定有关人员配合档案部门的监督检查工作，如实提供有关资料，回答相关问询。协助检查工作和安全测评。

2.档案局在监督检查中发现的问题按相关法律、法规规定及时进行处理。

3.档案形成和保管单位应每年度向所在地档案局提交档案管理工作情况自查报告，并于每年度10月31日前报送档案电子目录数据和办理档案管理情况登记，依法移交到期档案。
	1.区档案局加强各单位档案材料收集、整理、保管、利用等环节的事中监管，加大档案管理的过程性监督力度。

2、区档案局不定期进行档案工作情况后续监管抽查、加强档案工作等级评定事后监管。
	抽查中发现档案材料收集不完整、整理不规范、安全保管条件恶劣、档案实体及信息保密制度不严格、未及时报送档案电子目录数据和开展档案登记办理、未及时移交到期档案的，予以通报批评并下发《责令整改通知书》限期整改；拒不整改或整改不到位的、现场发现问题严重的，予以立案查处，按《档案管理违法违纪行为处分规定》有关规定移交任免机关或监察机关处理。


	序号
	事项名称
	检查依据
	检查对象
	检查内容
	检查

方式
	抽查

比例
	抽查频次

（次/年）
	检查程序
	检查措施
	检查处理

	2
	对贯彻实施档案法规的监督检查
	《档案执法监督检查工作暂行规定》第二条 本规定所称档案执法监督检查，是指各级档案行政管理部门对贯彻实施档案法规的监督检查以及依法对违法档案法规行为的查处。

国家档案局和县级以上的档案行政管理部门是国家贯彻并监督执行档案法规的机关，依法行使档案执法监督检查权，并依法对违反档案法规的行为进行查处。

第四条 国家档案局和省、自治区、直辖区档案局应设档案执法监督检查机构、计划单列市、省（自治区）辖市、行署和县级档案行政管理部门应设档案执法监督检查机构和监督检查员、负责组织、协调各自管辖范围内的档案执法监督检查工作。
	本区行政区域内的乡镇、街道、管委会，机关、团体、企事业单位
	单位是否认真贯彻执行《档案法》、《档案法实施办法》、《福建省档案条例》
	随机抽查，针对贯彻执行档案法规不力单位组织专项执法检查


	20%
	1次
	1.区档案局对辖区内各乡镇、街道、管委会，机关、团体、企事业单位实施进行监督检查时，必须由2名以上档案行政执法人员参加，出示有效证件，采取听取汇报、查阅资料、核查现场、安全测评等方式进行检查，监督检查的情况和处理结果现场向被检查单位反馈，《档案执法检查记录》由被检查单位盖章确认后归档。被检查单位应当指定有关人员配合档案部门的监督检查工作，如实提供有关资料，回答相关问询，协助检查工作和安全测评;

2.区档案局可组织专项执法检查，在执法检查中发现的问题按相关法律、法规规定及时进行处理。
	1.区档案局加强各单位贯彻档案法规的事中监管、加大贯彻实施情况的过程性监管力度;

2.区档案局不定期进行贯彻档案法规情况后续监管抽查、加强事后监管。
	贯彻档案法规工作执法检查情况以通报形式予以公布。针对执法检查中发现的问题，予以通报批评并下发《责令整改通知书》限期整改；拒不整改或整改不到位的、现场发现问题严重的，予以立案查处，按《档案管理违法违纪行为处分规定》有关规定移交任免机关或监察机关处理有关规定移交任免机关或监察机关处理。



