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城厢区司法局关于调整行政权力和公共

服务事项运行流程图的通知
各基层司法所、局机关各科室、局直属各单位：

    按照中央、省、市、区关于推进简政放权、放管结合、优化服务的要求，为进一步规范事项办理程序，提高办事效率，结合调整后的行政权力和公共服务事项清单，现将我局调整后的行政权力事项及公共服务事项运行流程图印发给你们，请遵照执行。 

                               城厢区司法局   

             2016年12月12日 

抄送：区审改办；存档（2）

城厢区司法局                2016年12月12日印发

城厢区司法局行政处罚流程图

（本流程图适用权力清单中行政处罚类事项，责任科室对应责任清单履行相应职责）
    责任科室（单位）：律师公证管理股、基层工作股
     

            简易程序                      一般程序


          

















城厢区司法局行政监督检查流程图

（本流程图适用权力清单中行政监督检查类事项，责任科室对应责任清单履行相应职责）
       责任科室（单位）：律师公证管理股、基层工作股    

















法律援助案件受理审核流程图

责任科室（单位）：城厢区法律援助中心




   即办

（承诺时限）

                    
                                                   
            
备注：法定时限10个工作日


公证申请流程图

（本流程图适用公证申请所有子项）
责任科室（单位）：莆田市木兰公证处


受理（即办）



  审核（5个工作日）


      9个工作日

    （承诺时限）

    收费（即办）




                                审批（4个工作日）




备注：法定时限15个工作日

基层法律服务所变更、注销

的审核转报流程图

责任科室（单位）：城厢区司法局基层科




  7个工作日
（承诺时限）

                    
                                                   
            
备注：法定时限30个工作日

基层法律服务工作者执业核准的审核转报流程图

责任科室（单位）：城厢区司法局基层科




  5个工作日
（承诺时限）

                    
                                                   
            
备注：法定时限15个工作日

案件来源（检查、接受举报、上级交办、部门转送）





立案


执法人员填写《立案审批表》，并报领导批准。





执法人员出示执法证件





调查取证


由二名以上执法人员共同调查，出示有效的行政执法证件，依法收集证据。





告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利





调查终结


调查取证人员写出案件调查报告。








填写预定格式的法律文书





拟定处罚意见


负责人决定拟定处罚意见，对拟做出的行政处罚按要求进行审核





当场送达，依法执行





     处罚告知


制作《行政处罚告知书》，告知当事人依法享有的权利。





    移送处理


1、违法案件不属于本单位处罚事项的；2、涉嫌犯罪的。








     撤销立案


1、情节轻微且已改正；2、违法事实不能成立。








   备案归档





重大处罚，当事人申请召开听证，转入听证程序





听取当事人陈述和申辩





当事人的事实、理由或证据成立，应改变原行政处罚决定








依法作出处罚决定


根据《行政处罚法》第三十九条规定，制作行政处罚决定书。





送达决定书


在七日内按照《民事诉讼法》的有关规定送达，并交待诉权。





结案：撰写结束报告





执行处罚决定





 立卷归档





重大行政处罚案件报区政府法制办备案








两名以上司法行政执法人员进行监督检查，出示执法证





受检单位或个人应按照监督检查的要求，如实提供有关的信息、资料及数据文件等；执法人员应做好监督检查情况记录。





经检查发现有轻微问题，不需处罚








经检查发现有违法违规问题，需给予处罚








经检查未发现问题





转入行政处罚程序，立案调查








提出改进建议








制作监督检查登记表





承办部门负责人批阅意见








复查问题整改落实情况





监督检查情况记录存档





受理（即办）








审查（即办）





出证（即办）





受理（1个工作日）








初审（3个工作日）





上报莆田市司法局（3个工作日）


报市局基层科（2个工作日）





受理（1个工作日）








初审（3个工作日）





上报莆田市司法局（1个工作日）


报市局基层科（2个工作日）








- 1 -
- 2 -

